Warszawa, 12.08.2025 .
Zapytanie ofertowe
Zamawiajacy: Fundacja Sendzimira, ul. Wiarusa 11/3, 32-087 Zielonki

Przedmiot zamoéwienia: Ustuga hotelarska i restauracyjna wraz z wynajeciem sali
konferencyjnej na potrzeby organizacji szkolenia Jak zarzgdzamy zielenig miejskg? —
skuteczne komunikowanie mieszkaricom zmian w sposobie zarzgdzania zielenig miejskg na
bardziej przyjazne dla bior6znorodnosci i klimatu, realizowanego w dniach 18-19 wrzes$nia
2025 r. w Krakowie.

Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu ,Miejskie ostoje bior6znorodnosci.
Utrzymanie terendw zieleni wspierajgce odpornos¢ miast na zmiany klimatu”,
dofinansowanego ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony i Gospodarki Wodnej, dalej
Projekt.

Termin realizacji zaméwienia: 17-19 wrzesnia 2025 r.

Miejsce realizacji zaméwienia: Miasto Krakéw. Hotel, w ktérym realizowana bedzie ustuga
ma znajdowac sie w Scistym centrum miasta.

Hotel powinien by¢ usytuowany w miejscu dobrze skomunikowanym z dworcem kolejowym
Krakow Gtowny.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zakwaterowania, wyzywienia, przerwy kawowej w
trakcie zaje¢ oraz wynajem sali konferencyjnej w hotelu na potrzeby organizacji i
przeprowadzenia szkolenia dla maksymalnie 23 os6b.

Wymagany minimalny zakres ustugi/przedmiotu zamowienia:

1. Zakwaterowanie dla maksymalnie 23 o0s6b ze s$niadaniami w terminie
17-19.09.2025 (dwie doby), w pokojach jednoosobowych z fazienkami o standardzie
min. trzech gwiazdek.

Sniadania wegetarianskie lub w postaci otwartego bufetu z daniami wegetariafskimi
do wyboru.

Szczegotowg liste oséb w pokojach Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy przed
rozpoczeciem pobytu.

2. Przerwa kawowa w trakcie zaje¢ w dniu 19.09.2025 (pigtek).

Poczestunek kawowy powinien mie¢ charakter staty w czasie trwania zaje¢ w
godzinach od 11.30 do 16.00 i na biezgco uzupetniany w miare potrzeb.

Poczestunek w formie bufetu powinien zawieraé minimum:

e kawa parzona naturalna (nie rozpuszczalna) podana w termosach lub
ekspresie,

e wybdr herbat (np. klasyczna czarna, Earl Grey, zielona, owocowa) w torebkach
+ wrzatek do herbaty,
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e wode w dzbankach z plasterkami cytryny,

e dwa soki (ilos¢ sokdéw mniejsza niz wody),

e ciasta domowe,

e owoce,

e stone przekaski typu fingerfood, mate kanapki,

e cukier, mleko do kawy (zwykte, roslinne), cytryne do herbaty.

Poczestunek kawowy ma by¢ przygotowany w sali szkoleniowej lub w jej
bezposrednim sgsiedztwie.

3. Lunch w dniu 19.09.2025 (pigtek).
Lunch w formie bufetu, serwowany okoto godziny 15:45, obejmowac powinien:

e dania wegetarianskie: zupe, drugie danie (minimum, dwa dania do wyboru),
dodatek do drugiego dania ze swiezych warzyw np. w formie safatki/ek lub
suroéwki/ek,

e napoje do obiadu (woda serwowana w dzbankach z plasterkami cytryny, kawa,
herbata oraz dodatki zgodnie z opisem dot. przerw kawowych).
Lunch ma by¢ przygotowany w sali szkoleniowej lub w jej sasiedztwie (np. w
restauracji hotelowej).
4. Kolacja serwowana w dniu 18.09.2025 (czwartek).
Kolacja serwowana o godzinie 19:00, powinna zawiera¢ minimum:

e dania wegetarianskie: przystawke, drugie danie, deser,
e wode w dzbankach z plasterkami cytryny, kawe, herbate z dodatkami.

Kolacja powinna by¢ serwowana i porcjowana oraz zorganizowana dla catej grupy w
jednej przestrzeni, zapewniajgc mozliwos¢ integracji oséb. Dopuszcza sie mozliwos¢
rezygnacji z opcji serwowania i porcjowania, jesli Wykonawca zaproponuje inng,
ciekawg forme podania (alternatywng propozycje nalezy uwzgledni¢ w ofercie).

Kolacja ma by¢ przygotowana w restauracji hotelowej, lub w wydzielonej do tego celu
sali na terenie hotelu lub innej restauracji znajdujgcej sie w bezposrednim sgsiedztwie
hotelu (maksymalnie 10 minut pieszo).

Wszystkie positki majg by¢ serwowane w naczyniach wielorazowych, wykluczamy uzywania
kubkéw, sztuécow i talerzy jednorazowych.

Menu ma sie sktadaé¢ wytacznie z positkow wegetarianskich tj. opartych na warzywach i
nabiale (bez miesa, drobiu i ryb). Ostateczne menu positkbw Zamawiajgcy ustali z
Wykonawcg najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem pobytu.

Ostateczne godziny serwowania przerwy kawowej, lunchu i kolacji do ustalenia z
Zamawiajgcym maksymalnie na 7 dni przed szkoleniem.

5. Wynajem sali szkoleniowej w dniu 19.09.2025 (pigtek), w godzinach od 8:00 do
17:00.
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Wielko$¢ sali ma umozliwia¢ prace warsztatowg 20 uczestnikbw oraz czterech oséb
prowadzacych.

Sala musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

e dawac¢ mozliwos¢ pracy w catej grupie, jak tez zaaranzowania stolikéw do swobodne;j
pracy w podgrupach (minimum 4 stoty, 25 krzeset) oraz stolik pomocniczy i do
rejestracji uczestnikow,

e stabilny Internet bezprzewodowy,

e posiadacC rzutnik, ekran, nagtosnienie sali pozwalajgce na realizacje wyktadu w
formule online, flipchart z blokami papieru oraz flamastrami, przedtuzacze,

e dostep swiatta dziennego i mozliwos¢ wywietrzenia sali, nie dopuszczamy sali
bez okien i naturalnego swiatla,

e dawa¢ mozliwos¢ ustawienia cateringu (obligatoryjnie serwis kawowy oraz
opcjonalnie lunch) w sali lub bezposrednio obok sali,

e posiadac dostep do miejsca na zaplecze cateringu (jesli potrzebne),

e dostep do sali w dniu poprzedzajgcym szkolenie w godzinach wieczornych
(18.09.2025), w celu weryfikacji ustawienia i wyposazenia sali.

e spetnia¢ standardy: bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, temperatury
pomieszczenia, nie moze generowaC bariery uczestnictwa dla os6b z
niepetnosprawnosciami.

Preferowany uktad sali:

dodatkowy stolik

flipchart na materiaty
uktad krzeset
w podkowe
25 sztuk
ekran
stolik na laptopaii 4 Stoh{ do pracy w grupach
materia}y dla ustawione za pqdkowa Zz
prowadzacych E::::::, przy kazdym stole 5
Projekt Miejskie ostoje biordznorodnosci. Utrzymanie terendw zieleni wspierajgce odpornosc miast
NARODOW; FUNDUSZ na zmiany klimatu zostal dofinansowany ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
ELLiatsr J t _UCHRONY RODOWISKA i Gospodarki Wodnej w kwocie 899244 zi, w ramach umowy nr 1751/2023/Wn50/EE-ee/D.
SENDZIMIRA i GOSPODARKI WODNEJ

Za tresci publikowane w ramach projektu odpowiada wytacznie Fundacja Sendzimira.



Przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia: 25 osob.

Il. Wytyczne dotyczace oferty
W ofercie nalezy podac:
e cene jednostkowg brutto za pokdj jednoosobowy ze $niadaniem za jedng dobe,
e cene jednostkowg brutto za jednego uczestnika za przerwe kawowa,
e cene jednostkowg brutto za jednego uczestnika za lunch,
e cene jednostkowg brutto za jednego uczestnika za kolacje,

e cene brutto za wynajem sali, informacje o jej wielkosci, wyposazeniu i adresie oraz
zdjecia sali dokumentujgce spetnienie postawionych warunkéw swiatta dziennego i
mozliwosci wywietrzenia sali,

e adres hotelu i informacje o standardzie pokoi,

e przykiadowe wegetarianskie menu przerwy kawowej, lunchu i Kkolacji wraz z
informacijg o miejscu serwowania lunchu i kolacji,

e opis warunkéw oferty tj. opis formy ptatnosci oraz informacje do kiedy mozna
dokonywa¢ zmiany liczby oséb, na rzecz ktorych sSwiadczona jest ustuga
(elastycznos¢ oferty).

Cena zamowienia podana w ofercie winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z jego
realizacjg, w tym podatek VAT jesli dotyczy.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w ofercie adresu proponowanego hotelu
oraz zdje¢ sali w celu weryfikacji przez Zamawiajgcego czy jest to obiekt o wymaganym
standardzie i spetnia postawione wymogi.

lll. Kryteria wyboru oferty

Fundacja Sendzimira informuje, iz w niniejszym postepowaniu wprowadza nastepujace
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (kryteria wagowe poszczegdlnych elementéw
podlegajacych ocenie):

e cena 50%,
Punkty w ramach kryterium cena bedg przyznawane wg nastepujgcej formuty:
Cn=Cmin/Cr x 100 x 50%
Cmin — cena minimalna w zbiorze stanowigca tgczng wartos¢ brutto zamowienia,
Cr — cena oferty rozpatrywanej stanowigca tgczng wartos¢ brutto zaméwienia,

Cn — liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium cena.

e jakos¢é menu 20%,
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Ocenie podlega¢ bedzie réznorodnos¢ zaproponowanego menu w stosunku do ceny.
Kazda oferta zostanie oceniona przez 3 osoby, ktére bedg przyznawaé punkty od 0
do 15, a nastepnie zsumowane punkty zostang przeliczone wg nastepujgcej formuty:

Mn = 0,2 x (Mr x 100/Mmax)

Mmax — najwyzsza liczba punktow w zbiorze, przyznana ofercie w ramach wyzej
opisanej oceny menu,

Mr — liczba punktéw w zbiorze, przyznana ofercie rozpatrywanej,

Mn — liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium jako$¢ menu.

lokalizacja 20%,

Ocenie podlegac¢ bedzie odlegto$¢ w jakiej znajduje sie hotel wskazany do realizacji
zamowienia, od dworca kolejowego Krakéw Gtéwny. Pomiar odlegtosci na podstawie:
https://www.google.pl/maps Punkty w ramach kryterium cena beda przyznawane wg
nastepujacej formuty:

Ln = Lmin/Lr*100*20%

Lmin — najmniejsza wartoS¢ w km w zbiorze, stanowigca odlegto$¢ hotelu
wskazanego do realizacji zaméwienia od dworca kolejowego Krakow Gtéwny,

Lr — wartos¢ w km w zbiorze, stanowigca odlegto$¢ hotelu wskazanego do realizacji
zamoéwienia od dworca kolejowego Krakow Gtéwny, w ofercie rozpatrywanej,

Ln — liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium lokalizacja.

elastyczno$¢ warunkéw oferty 10%

Ocenie podlega¢ bedzie liczba dni przed rozpoczeciem szkolenia, przed ktérg mozna
zmniejszy¢ liczbe osob, na rzecz ktorych swiadczona jest ustuga. Punkty w ramach
kryterium cena bedg przyznawane wg nastepujgcej formuty:

En=Emin/Er x100 x 10%

Emin — najmniejsza liczba dni w zbiorze przed rozpoczeciem szkolenia, przed ktdrg
mozna zmniejszy¢ liczbe 0sob, na rzecz ktorych swiadczona jest ustuga,

Er — liczba dni w zbiorze, przed ktérg mozna zmniejszyc¢ liczbe oséb, na rzecz ktorych
swiadczona jest ustuga, w ofercie rozpatrywanej,

En — liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium elastyczno$é.

IV. Skladanie ofert

Oferty prosimy przesyta¢ drogg mailowg do dnia 19.08.2025 r. na adres:
barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl.

V. Wyjasnienia

FUNDACDA

Wybrana zostanie oferta opiewajgca na kwote nieprzekraczajgcg srodkéw przeznaczonych
na realizacje ustugi w budzecie projektu.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacii.

W kazdym czasie postepowania ofertowego dotyczgcego wyboru Wykonawcy, Zamawiajgcy
ma prawo do jego zakonczenia bez wyboru jakiegokolwiek Wykonawcy.

Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.
Wszelkie pytania dotyczgce oferty prosze kierowac na adres:

barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl
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