Warszawa, 18.08.2025 .
Zapytanie ofertowe
Zamawiajacy: Fundacja Sendzimira, ul. Wiarusa 11/3, 32-087 Zielonki

Przedmiot zamdwienia: Ustuga hotelarska i restauracyjna wraz z wynajeciem sal
konferencyjnych na potrzeby organizacji konferencji Migjskie ostoje bioréznorodnosci,
realizowanej w dniach 27-28 pazdziernika 2025 r. we Wroctawiu.

Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu ,Miejskie ostoje bioréznorodnosci.
Utrzymanie terenéw zieleni wspierajgce odporno$¢ miast na zmiany klimatu”,
dofinansowanego ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony i Gospodarki Wodnej, dalej
Projekt.

Termin realizacji zamoéwienia: 26—28 pazdziernika 2025 .

Miejsce realizacji zamowienia: Miasto Wroctaw. Hotel, w ktérym realizowana bedzie ustuga
ma znajdowac sie w Scistym centrum miasta.

Hotel powinien by¢ usytuowany w miejscu dobrze skomunikowanym z dworcem kolejowym
Wroctaw Gtowny.

. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zakwaterowania, cateringu w trakcie konferencji oraz
wynajem sal konferencyjnych w hotelu na potrzeby organizac;ji i przeprowadzenia konferencji
dla okoto 110 oséb.

Wymagany minimalny zakres ustugi/przedmiotu zamdwienia:
1. Zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych i/lub w pokojach dwuosobowych

(do wyboru), z tazienkami o standardzie minimum trzech gwiazdek dla okoto 50%
uczestnikéw konferencji (okoto 50 oséb) ze $niadaniami, w tym:

e W terminie 26-28.10.2025 r. (dwie doby) okoto 15 oséb,
e w terminie 27-28.10.2025r. (jedna doba) okoto 35 osdb.

Sniadania wegetarianiskie lub w postaci otwartego bufetu z daniami wegetariariskimi
do wyboru.

Pokoje dwuosobowe winny posiada¢ dwa niezalezne t6zka lub mozliwos¢ rozdzielenia
tézka pojedynczego.

Ostateczna proporcja pokoi jedno i dwuosobowych do ustalenia maksymalnie na 14 dni
przed rozpoczeciem pobytu.

Szczego6towy liste oséb w pokojach Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy przed
rozpoczeciem pobytu.

2. Catering w trakcie konferencji w dniach 27-28.10.2025 r., w tym serwis kawowy i obiad
dla ok. 110 oséb, przygotowane zgodnie z ponizszym opisem.
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Podane godziny majg charakter szacunkowy. Ostateczne godziny i miejsce serwowania
do ustalenia maksymalnie na 7 dni przed rozpoczeciem wydarzenia.

Wszystkie positki majg byé serwowane w naczyniach wielorazowych, wykluczamy
uzywania kubkow, sztuécow i talerzy jednorazowych.

Organizacja cateringu winna zawiera¢ przygotowanie i aranzacje stotow do serwowania
poczestunku, zapewnienie stolikéw bufetowych lub innych do spozywania positkéw
(sposob aranzacji do ustalenia z Zamawiajagcym) oraz obstuge, w tym sprzatanie w
trakcie serwisu kawowego i obiadu.

Menu w oba dni konferencji musi sie od siebie réznic.

a) Serwis kawowy

Serwis kawowy w formie bufetu, po jednym w kazdym dniu konferencji, organizowany
w trybie ciggtym i uzupetniany w miare potrzeb, zgodnie z ponizszym harmonogramem:

e 27.10.2025 (poniedziatek) serwis kawowy w godzinach od 9:15 do 18:00, w tym:
09:15-10:00 rejestracja uczestnikdw — serwis petny stony i stodki,
11:00-16:00 w trakcie konferencji — serwis stodki,

16:30—18:00 w trakcie sesji networkingowej — serwis petny stony i stodki.

Preferowane miejsce serwowania: w bezposrednim sgsiedztwie wydarzenia, tak
by byta mozliwos¢ korzystania z serwisu w trakcie trwania konferencji, w tym
w miejscu wyznaczonym do sesji networkingowej.

e 28.10.2025 (wtorek) serwis kawowy stodki w godzinach od 8:30 do 14:00.

Preferowane miejsce serwowania: w bezposrednim sgsiedztwie wydarzenia, w tym sal
warsztatowych, tak by byta mozliwos¢ korzystania z serwisu w trakcie ich trwania.
Jesli nie istnieje mozliwos¢ usytuowania serwisu dla wszystkich sal warsztatowych w
jednej lokalizacji nalezy go podzieli¢ na kilka, by zapewni¢ dostepnos¢ z wszystkich
sal.

Serwis kawowy powinien zawiera¢ minimum:

e kawa parzona naturalna podana w ekspresie,

e wybdr herbat (np. klasyczna czarna, Earl Grey, zielona, owocowa) w torebkach +
wrzatek do herbaty,

e wode w dzbankach z plasterkami cytryny,
e dwa soki serwowane w dzbankach,

e ciasta domowe (minimum dwa rodzaje), stodkie przekaski i/lub mini deserki
(opcjonalnie),

e roznorodne owoce,
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e cukier, mleko do kawy (zwykte, roslinne), cytryne do herbaty,

e w ramach serwisu w czasie rejestracji i networkingu dodatkowo nalezy
uwzgledni¢ stone przekaski typu fingerfood, mate kanapki (tylko we wskazanym
czasie bez koniecznosci uzupetniania).

Stone przekaski majg by¢ przygotowane ze sktadnikéw wegetarianskich
tj. opartych na warzywach i nabiale (bez miesa, drobiu i ryb).
b) Obiad w dniach 27-28.10.2025 (poniedziatek i wtorek).

Obiad w formie bufetu, serwowany w godzinach 14:00-15:00 w pierwszym dniu
konferencji i okoto godziny 13:00—14:00 w drugim dniu konferencji.

Obiad w kazdym dniu konferencji obejmowac powinien:

e zupe, drugie danie (minimum, dwa dania do wyboru), dodatek do drugiego dania
ze Swiezych warzyw np. w formie satatki/ek lub suréwki/ek,

e napoje do obiadu (woda serwowana w dzbankach z plasterkami cytryny).
e w trakcie obiadu winien by¢ dostepny stodki serwis kawowy opisany w lit. a).

Menu w catosci ma sie sktada¢ z positkdw wegetarianskich tj. opartych na warzywach
i nabiale (bez miesa, drobiu i ryb).
Dania powinny by¢ w razie potrzeby uzupetniane.

Obiad ma by¢ przygotowany w bezposrednim sagsiedztwie wydarzenia, przy sali
konferencyjnej lub w restauracji hotelowe;.

3. Wynajem przestrzeni konferencyjne;.

Wszystkie sale majg mie¢ dostep swiatta dziennego, nie dopuszczamy sali bez okien
i naturalnego Swiatta.

Wszystkie sale winny spetnia¢ standardy: bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe,
temperatury pomieszczenia, nie moze generowaé bariery uczestnictwa dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca udostepni tez na czas trwania konferencji miejsce na zaplecze techniczne
np. przechowywanie materiatéw konferencyjnych, sprzetu do obstugi medialnej
itp. w bezposrednim sgsiedztwie pozostatych sal.

Preferowana jest przestrzen tgczgca w jednym miejscu (obszarze) wszystkie sale i ponizej
opisane funkcje, w tym lokalizacje cateringu. Serwowanie obiadu dopuszczane jest
w innej lokalizacji np. w restauracji.

Zamawiajgcy w ramach konferencji zaktada rézne formy aktywnosci, ktore beda
wymagaty réznych sal i ustawien w tym:

a) 27.10.2025 (poniedziatek):
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e Sala plenarna (gtéwna) swobodnie mieszczaca 110 oséb. Dajgca mozliwosé
podziatu na dwie strefy z innym uktadem krzeset (pierwsza strefa w uktadzie
standardowym konferencyjnym na sto osoéb, druga umiejscowiona za strefg pierwsza
z ustawionymi szescioma stotami i krzestami wokot stotéw, po 20 oséb na stot,
dajagce mozliwos¢ swobodnej dyskusji przy kazdym stoliku i robienia notatek na
roztozonych na stotach flipchartach).
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strefa 1 (Wystapienia indywidualne, prezentacie,

strefa 2 (word cafe) debata)

W przypadku braku mozliwosci zapewnienia takiego uktadu Wykonawca zaproponuje
inne rozwigzanie np.

e ustawienie sali w uktadzie z okrggtymi stotami bez teatralnego uktadu krzeset na
caty czas trwania konferencji w pierwszym dniu (tylko w przypadku dostepnosci
okragtych stotéw),

e |ub szybkie przearanzowanie sali z uktadu teatralnego w uktad ze stotami
a nastepnie powrét do uktadu teatralnego

e |ub osobng sale do dyskusji w ramach world cafe z 6 stotami i odpowiednig
liczba krzeset.

Sala winna by¢ w petni wyposazona w nagtosnienie, powinna dawa¢ mozliwosé
zaaranzowania sceny dla indywidualnych prelegentéw (jeden lub kilku méwcoéw)
i debaty z udziatem okoto 6 0séb (fotele + mate stoliki), wyswietlania prezentacji i/lub
multimediow, posiada¢ dostep do internetu, dawa¢ mozliwo$s¢ nagrywania relacji
(w tym ustawienia sprzetu audio/video), itp.

Szczego6towy zakres do ustalenia po zamknieciu ostatecznej wersji programu
konferencji.

e Przestrzen (np. sale lub hol) do prowadzenia sesji networkingowej (szacunkowe
godziny: 16:30-18:00) mieszczaca okoto 80 osdéb, wyposazona w mate stoliki (np.
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bufetowe) min. 27 sztuk, po trzy osoby na stolik, optymalnie 40 sztuk, po dwie osoby
na stolik i miejsce na serwis kawowy.

Miejsce do rejestracji uczestnikow konferencji w bezposrednim sgsiedztwie sali
plenarnej wyposazone w stoty i krzesta do obstugi rejestracji. Powinno dawaé
mozliwos¢ wystawienia publikacji. Ostateczny zakres do ustalenia miedzy
Wykonawca i Zamawiajgcym.

b) 28.10.2025 (wtorek):

Sala plenarna (gtéwna) swobodnie mieszczgca 110 oséb w uktadzie teatralnym na
rozpoczecie i podsumowanie konferencji.

Cztery sale warsztatowe lub trzy sale warsztatowe i sale plenarng zaaranzowang na
sale warsztatowa.

Kazda sala musi spetnia¢ nastepujgce warunki:
e swobodnie pomiescic¢ 30 osob,
e dawa¢ mozliwos¢ pracy w catej grupie, jak tez zaaranzowania stotow

do swobodnej pracy w podgrupach (minimum 4 stoty, 30 krzeset) oraz stolik
pomocniczy dla prowadzgcych,

e posiadac stabilny Internet bezprzewodowy,

e posiada¢ rzutnik, ekran, nagtosnienie sali, flipchart z blokami papieru oraz
flamastrami (min. 4 kolory), przedtuzacze.

W kazdej z sal powinna istnie¢ mozliwos¢ zmiany ustawienia stotéw i krzeset
w zaleznosci od potrzeb grupy warsztatowej. Uktad kazdej sali do ustalenia najpozniej
na 7 dni przed konferencja.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przearanzowania sali plenarnej na sale
warsztatowa i przywrdcenia uktadu plenarnego w trakcie konferenciji.

Wytyczne dotyczace oferty

W ofercie nalezy podac¢:

FUNDACDA

cene jednostkowa brutto za pokdj jednoosobowy ze $niadaniem za jedng dobe,
cene jednostkowa brutto za pokdj dwuosobowy ze $niadaniem za jedng dobe,

cene jednostkowg brutto za jednego uczestnika za serwis kawowy w dniu
27.10.2025,

cene jednostkowg brutto za jednego uczestnika za serwis kawowy w dniu
28.10.2025,

cene jednostkowa brutto za jednego uczestnika za obiad,

cene brutto za wynajem przestrzeni konferencyjnej zgodnie z ww. opisem w dniu
27.10.2025,
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e cene brutto za wynajem przestrzeni konferencyjnej zgodnie z ww. opisem w dniu
28.10.2025,

e informacje o liczbie dostepnych pokoi jedno i dwuosobowych w dniach organizacji
konferencji i ich standardzie,

e opis przestrzeni konferencyjnej jakg dysponuje Wykonawca w odniesieniu do
opisanych w zapytaniu ofertowym potrzeb Zamawiajgcego, w tym liczbe dostepnych
sal, ich wielkos¢, wyposazenie itp.,

e przyktadowe wegetarianskie menu przerwy kawowej i obiadu wraz z informacjg o
miejscu serwowania,

e opis warunkoéw oferty tj. opis formy ptatnosci oraz informacje do kiedy mozna
dokonywac¢ zmiany liczby oséb, na rzecz ktérych $wiadczona jest ustuga oraz
informacje jaki odsetek (w %) lub jaka liczba os6b podlega zmianie (elastycznos¢
oferty).

Ceny zaméwienia podane w ofercie winny zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z jego
realizacjg, w tym podatek VAT jesli dotyczy.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w ofercie adresu proponowanego hotelu
oraz zdje¢ sal w celu weryfikacji przez Zamawiajgcego czy jest to obiekt o wymaganym
standardzie i spetnia postawione wymogi, w tym wymaog Swiatta dziennego w sali plenarnej i
warsztatowych.

lll. Kryteria wyboru oferty

Fundacja Sendzimira informuje, iz w niniejszym postepowaniu wprowadza nastepujgce
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (kryteria wagowe poszczegdlnych elementéw
podlegajgcych ocenie):

e cena 50%,
Punkty w ramach kryterium cena bedg przyznawane wg nastepujgcej formuty:
Cn =Cmin/Crx 100 x 50%
Cmin — cena minimalna w zbiorze stanowigca tgczng wartosc¢ brutto zamowienia,
Cr — cena oferty rozpatrywanej stanowigca tgczng wartos¢ brutto zamédwienia,

Cn - liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium cena.

e jakosS¢ menu 20%,

Ocenie podlegac bedzie r6znorodnos¢ zaproponowanego menu w stosunku do ceny.
Kazda oferta zostanie oceniona przez 3 osoby, ktére bedg przyznawacé punkty od 0 do
15, a nastepnie zsumowane punkty zostang przeliczone wg nastepujgcej formuty:

Mn = 0,2 x (Mr x 100/Mmax)
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Mmax — najwyzsza liczba punktéw w zbiorze, przyznana ofercie w ramach wyzej
opisanej oceny menu,

Mr — liczba punktéw w zbiorze, przyznana ofercie rozpatrywanej,

Mn - liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium jako$¢ menu.

e |okalizacja 20%,

Ocenie podlega¢ bedzie odlegtos¢ w jakiej znajduje sie hotel wskazany do realizac;ji
zamoéwienia, od dworca kolejowego Wroctaw Gtéwny. Pomiar odlegtosci na

podstawie: https://www.google.pl/maps Punkty w ramach kryterium cena beda
przyznawane wg nastepujacej formuty:

Ln = Lmin/Lr x 100 x 20%

Lmin - najmniejsza wartoS¢ w km w zbiorze, stanowigca odlegtos¢ hotelu
wskazanego do realizacji zamowienia od dworca kolejowego Wroctaw Gtowny,

Lr — wartos¢ w km w zbiorze, stanowigca odlegtos¢ hotelu wskazanego do realizacji
zamowienia od dworca kolejowego Wroctaw Gtéwny, w ofercie rozpatrywane;j,

Ln — liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium lokalizacja.

e elastycznos¢ warunkow oferty 10%

Ocenie podlega¢ bedzie liczba dni przed rozpoczeciem konferencji, przed ktéra
mozna zmniejszy¢ liczbe osdb, na rzecz ktérych swiadczona jest ustuga oraz liczba
oso6b ktéra podlega zmianie. Punkty w ramach kryterium cena bedg przyznawane wg
nastepujgcej formuty:

En = (EDmin / EDr x 100 x 5%) + ((EOr x 100/EOmax) x 5%)

EDmin — najmniejsza liczba dni w zbiorze przed rozpoczeciem konferencji, przed
ktéra mozna zmniejszy¢ liczbe oséb, na rzecz ktorych swiadczona jest ustuga,

EDr - liczba dni w zbiorze, przed ktérg mozna zmniejszy¢ liczbe osoéb, na rzecz
ktérych swiadczona jest ustuga, w ofercie rozpatrywane;j,

EOmax — najwieksza liczba oséb w zbiorze, ktérg mozna zmieni¢ przed rozpoczeciem
konferencji,

EOr - liczba oséb w zbiorze, ktérg mozna zmieni¢ przed rozpoczeciem konferencji, w
ofercie rozpatrywanej,

En - liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium elastycznosé.

W przypadku podania przez Oferenta wartosci dotyczacej liczby os6b w procentach,
na potrzeby obliczen procent zostanie zamieniony na liczbe catkowitg zgodnie z
zasadami matematycznego zaokraglania.

IV. Skiadanie ofert
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https://www.google.pl/maps

Oferty prosimy przesyta¢ drogg mailowg do dnia 25.08.2025 na adres:
barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl.

Oferte nalezy przygotowac z uwzglednieniem wytycznych podanych w pkt. II.

V. Wyjasnienia

Wybrana zostanie oferta opiewajgca na kwote nieprzekraczajgcg srodkéw przeznaczonych
na realizacje ustugi w budzecie projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjaciji.

W kazdym czasie postepowania ofertowego dotyczgcego wyboru Wykonawcy, Zamawiajgcy
ma prawo do jego zakonczenia bez wyboru jakiegokolwiek Wykonawcy.

Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

Wszelkie pytania dotyczgce oferty prosze kierowac na adres:

barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl
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YT TS ) i Gospodarki Wodnej w kwocie 899244 zi, w ramach umowy nr 1751/2023/Wn50/EE-ee/D.
S ENDZIMI RA i GOSPODARKI WODNEJ Za tresci publikowane w ramach projektu odpowiada wytacznie Fundacja Sendzimira.


mailto:barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl
mailto:barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl

