Warszawa, 20.08.2025 .
Zapytanie ofertowe
Zamawiajacy: Fundacja Sendzimira, ul. Wiarusa 11/3, 32-087 Zielonki

Przedmiot zamowienia: Ustuga cateringu, na ktorg sktadajg sie przerwa kawowa i lunch
wramach szkolenia Jak zarzadzamy zielenia miejska? — skuteczne komunikowanie
mieszkaricom zmian w sposobie zarzadzania zielenia miejskg na bardziej przyjazne dla
bioréznorodnosci i klimatu, realizowanego w dniu 18 wrzesnia 2025 r. w Krakowie.

Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu ,Miejskie ostoje bioréznorodnosci.
Utrzymanie terendw zieleni wspierajgce odpornos¢ miast na zmiany klimatu”,
dofinansowanego ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony i Gospodarki Wodnej, dalej
Projekt.

Termin realizacji zamoéwienia: 18 wrzesnia 2025r.

Miejsce realizacji zaméwienia: Centrum Edukaciji Ekologicznej ,Symbioza” (Aleja Zubrowa
15, 30-232 Krakéw).

. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringu dla 25 osdb, na ktérg sktadajg sie:
1. Przerwa kawowa w trakcie zaje¢ w dniu 18.09.2025 (czwartek).

Poczestunek kawowy powinien mie¢ charakter staty w czasie trwania zajec
w godzinach od 09.30 do 16.00

Poczestunek w formie bufetu powinien zawiera¢ minimum:

e kawa parzona naturalna (nie rozpuszczalna) podana w termosach lub ekspresie,

e wybdr herbat (np. klasyczna czarna, Earl Grey, zielona, owocowa) w torebkach
+ wrzatek do herbaty,

e wode w dzbankach z plasterkami cytryny,
e dwa soki,

e ciasta domowe (min. dwa rodzaje),

e owoce (min. dwa rodzaje),

e cukier, mleko do kawy (zwykte, bez laktozy, roslinne), cytryne do herbaty.

2. Lunch w trakcie zajeé, w dniu 18.09.2025 (czwartek).
Lunch w formie bufetu, serwowany okoto godziny 13:30, obejmowaé powinien:

e dania wegetarianskie: zupe, drugie danie (minimum, dwa dania do wyboru),
dodatek do drugiego dania ze $wiezych warzyw np. w formie satatki/ek lub
surowki/ek,

e podczas lunchu powinien by¢ tez dostepny opisany w pkt. 1 serwis kawowy.
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Catering ma byé serwowany w naczyniach wielorazowych, wykluczamy uzywania kubkéw,
sztuécow i talerzy jednorazowych.

Menu cateringu ma sie sktadaé¢ wytgcznie z positkow wegetarianskich tj. opartych
na warzywach i nabiale (bez migsa, drobiu i ryb).

Catering ma by¢ przygotowany w sali szkoleniowej na terenie Centrum Edukacji Ekologicznej
»Symbioza”. Ostateczne godziny serwowania do ustalenia z Zamawiajgcym maksymalnie na
7 dni przed szkoleniem.

Wykonawca ma obowigzek najpdzniej 5 dni przed realizacjg zamowienia zweryfikowac sale
szkoleniowg i ustali¢ lokalizacje cateringu oraz mozliwosci jego serwowania
z przedstawicielem Centrum Edukacji Ekologicznej ,Symbioza” (kontakt do wyznaczonej
osoby przekaze Zamawiajacy), a nastepnie przekazaé ustalenia Zamawiajgcemu do
ostatecznej akceptacji.

Przewidywana liczba uczestnikow szkolenia: 25 osob.

Il. Wytyczne dotyczace oferty
W ofercie nalezy podac:

e cene jednostkowg brutto za jednego uczestnika za przerwe kawowg i lunch oraz
taczng wartosc oferty,

e przyktadowe wegetarianskie menu przerwy kawowej i lunchu,

e opis warunkéw ptatnosci oraz informacje do kiedy mozna dokonywaé zmiany liczby
osob, na rzecz ktérych $wiadczona jest ustuga oraz informacje jaki odsetek (w %) lub
jaka liczba os6b podlega zmianie (elastycznos¢ oferty).

Cena zamowienia podana w ofercie winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z jego
realizacjg, w tym podatek VAT jesli dotyczy.
lll. Kryteria wyboru oferty

Fundacja Sendzimira informuje, iz w niniejszym postepowaniu wprowadza nastepujgce
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (kryteria wagowe poszczegdlnych elementéw
podlegajgcych ocenie):

e cena 60%,
Punkty w ramach kryterium cena bedg przyznawane wg nastepujgcej formuty:
Cn=Cmin/Crx 100 x 60%
Cmin — cena minimalna w zbiorze stanowigca tgczng wartosc¢ brutto zamowienia,
Cr — cena oferty rozpatrywanej stanowigca tgczng wartos¢ brutto zamoéwienia,

Cn - liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium cena.

e jakosS¢ menu 20%,
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Ocenie podlegac bedzie roznorodnosé zaproponowanego menu w stosunku do ceny.
Kazda oferta zostanie oceniona przez 3 osoby, ktére bedg przyznawac¢ punkty od 0 do
15, a nastepnie zsumowane punkty zostang przeliczone wg nastepujacej formuty:

Mn = 0,2 x (Mr x 100/Mmax)

e elastycznos¢ warunkdéw rezerwacji/ptatnosci 20%

Ocenie podlega¢ bedzie liczba dni przed rozpoczeciem szkolenia, przed ktérg mozna
zmniejszy¢ liczbe osob, na rzecz ktérych swiadczona jest ustuga oraz liczba oséb
ktéra podlega zmianie. Punkty w ramach kryterium cena beda przyznawane wg
nastepujgcej formuty:

En = (EDmin / EDr x 100 x 10%) + ((EOr x 100/EOmax) x 10%)

EDmin — najmniejsza liczba dni w zbiorze przed rozpoczeciem szkolenia, przed ktérg
mozna zmniejszyc¢ liczbe osob, na rzecz ktérych swiadczona jest ustuga,

EDr - liczba dni w zbiorze, przed ktdrg mozna zmniejszy¢ liczbe oséb, na rzecz
ktérych swiadczona jest ustuga, w ofercie rozpatrywanej,

EOmax — najwieksza liczba os6b w zbiorze, ktérg mozna zmienic przed rozpoczeciem
szkolenia,

EOr - liczba oséb w zbiorze, ktérg mozna zmieni¢ przed rozpoczeciem szkolenia, w
ofercie rozpatrywanej,

En - liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium elastycznos¢.

W przypadku podania przez Oferenta wartosci dotyczacej liczby oséb w procentach,
na potrzeby obliczen procent zostanie zamieniony na liczbe catkowitg zgodnie z
zasadami matematycznego zaokraglania.

IV. Skiadanie ofert

Oferty prosimy przesytaé drogg mailowg do dnia 27 sierpnia 2025 r. na adres:

barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl.

V. Wyjasnienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjaciji.

W kazdym czasie postepowania ofertowego dotyczgcego wyboru Wykonawcy, Zamawiajgcy
ma prawo do jego zakonczenia bez wyboru jakiegokolwiek Wykonawcy.

Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.
Wszelkie pytania dotyczace oferty prosze kierowac na adres:

barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl

NARODOWY FUNDUSZ na zmiany klimatu zostal dofinansowany ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska

Projekt Miejskie ostoje biordznorodnosci. Utrzymanie terendw zieleni wspierajgce odpornosc miast
ﬁw @ OCHRONY SRODOWISKA i Gospodarki Wodnej w kwocie 899244 zi, w ramach umowy nr 1751/2023/Wn50/EE-ee/D.

NDZIMIRA

i GOSPODARKI WODNEJ Za tresci publikowane w ramach projektu odpowiada wytacznie Fundacja Sendzimira.


mailto:barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl
mailto:barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl

