
Warszawa, 20.08.2025 r. 

Zapytanie ofertowe 

Zamawiający: Fundacja Sendzimira, ul. Wiarusa 11/3, 32-087 Zielonki 

Przedmiot zamówienia: Usługa cateringu, na którą składają się przerwa kawowa i lunch 
w ramach szkolenia Jak zarządzamy zielenią miejską? – skuteczne komunikowanie 
mieszkańcom zmian w sposobie zarządzania zielenią miejską na bardziej przyjazne dla 
bioróżnorodności i klimatu, realizowanego w dniu 18 września 2025 r. w Krakowie. 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Miejskie ostoje bioróżnorodności. 
Utrzymanie terenów zieleni wspierające odporność miast na zmiany klimatu”, 
dofinansowanego ze środków Narodowego Funduszu Ochrony i Gospodarki Wodnej, dalej 
Projekt. 

Termin realizacji zamówienia: 18 września 2025 r. 

Miejsce realizacji zamówienia: Centrum Edukacji Ekologicznej „Symbioza” (Aleja Żubrowa 
15, 30-232 Kraków). 

I.​ Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringu dla 25 osób, na którą składają się: 

1.​ Przerwa kawowa w trakcie zajęć w dniu 18.09.2025 (czwartek). 

Poczęstunek kawowy powinien mieć charakter stały w czasie trwania zajęć 
w godzinach od 09.30 do 16.00 

Poczęstunek w formie bufetu powinien zawierać minimum: 

●​ kawa parzona naturalna (nie rozpuszczalna) podana w termosach lub ekspresie, 

●​ wybór herbat (np. klasyczna czarna, Earl Grey, zielona, owocowa) w torebkach 
+ wrzątek do herbaty, 

●​ wodę w dzbankach z plasterkami cytryny,  

●​ dwa soki, 

●​ ciasta domowe (min. dwa rodzaje),  

●​ owoce (min. dwa rodzaje), 

●​ cukier, mleko do kawy (zwykłe, bez laktozy, roślinne), cytrynę do herbaty. 

2.​ Lunch w trakcie zajęć, w dniu 18.09.2025 (czwartek). 

Lunch w formie bufetu, serwowany około godziny 13:30, obejmować powinien: 

●​ dania wegetariańskie: zupę, drugie danie (minimum, dwa dania do wyboru), 
dodatek do drugiego dania ze świeżych warzyw np. w formie sałatki/ek lub 
surówki/ek, 

●​ podczas lunchu powinien być też dostępny opisany w pkt. 1 serwis kawowy. 



Catering ma być serwowany w naczyniach wielorazowych, wykluczamy używania kubków, 
sztućców i talerzy jednorazowych. 

Menu cateringu ma się składać wyłącznie z posiłków wegetariańskich tj. opartych 
na warzywach i nabiale (bez mięsa, drobiu i ryb). 

Catering ma być przygotowany w sali szkoleniowej na terenie Centrum Edukacji Ekologicznej 
„Symbioza”. Ostateczne godziny serwowania do ustalenia z Zamawiającym maksymalnie na 
7 dni przed szkoleniem. 

Wykonawca ma obowiązek najpóźniej 5 dni przed realizacją zamówienia zweryfikować salę 
szkoleniową i ustalić lokalizację cateringu oraz możliwości jego serwowania 
z przedstawicielem Centrum Edukacji Ekologicznej „Symbioza” (kontakt do wyznaczonej 
osoby przekaże Zamawiający), a następnie przekazać ustalenia Zamawiającemu do 
ostatecznej akceptacji. 

Przewidywana liczba uczestników szkolenia: 25 osób. 

II.​ Wytyczne dotyczące oferty 

W ofercie należy podać: 

●​ cenę jednostkową brutto za jednego uczestnika za przerwę kawową i lunch oraz 
łączną wartość oferty, 

●​ przykładowe wegetariańskie menu przerwy kawowej i lunchu, 

●​ opis warunków płatności oraz informację do kiedy można dokonywać zmiany liczby 
osób, na rzecz których świadczona jest usługa oraz informację jaki odsetek (w %) lub 
jaka liczba osób podlega zmianie (elastyczność oferty). 

Cena zamówienia podana w ofercie winna zawierać wszelkie koszty związane z jego 
realizacją, w tym podatek VAT jeśli dotyczy. 

III.​ Kryteria wyboru oferty 

Fundacja Sendzimira informuje, iż w niniejszym postępowaniu wprowadza następujące 
kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty (kryteria wagowe poszczególnych elementów 
podlegających ocenie):  

●​ cena 60%, 

Punkty w ramach kryterium cena będą przyznawane wg następującej formuły:  

Cn = Cmin / Cr x 100 x 60% 

Cmin – cena minimalna w zbiorze stanowiąca łączną wartość brutto zamówienia, 

Cr – cena oferty rozpatrywanej stanowiąca łączną wartość brutto zamówienia, 

Cn – liczba punktów przyznana ofercie za kryterium cena. 

●​ jakość menu 20%,  



Ocenie podlegać będzie różnorodność zaproponowanego menu w stosunku do ceny. 
Każda oferta zostanie oceniona przez 3 osoby, które będą przyznawać punkty od 0 do 
15, a następnie zsumowane punkty zostaną przeliczone wg następującej formuły:  

Mn = 0,2 x (Mr x 100/Mmax) 

●​ elastyczność warunków rezerwacji/płatności 20% 

Ocenie podlegać będzie liczba dni przed rozpoczęciem szkolenia, przed którą można 
zmniejszyć liczbę osób, na rzecz których świadczona jest usługa oraz liczba osób 
która podlega zmianie. Punkty w ramach kryterium cena będą przyznawane wg 
następującej formuły:  

En = (EDmin / EDr x 100 x 10%) + ((EOr x 100/EOmax) x 10%) 

EDmin – najmniejsza liczba dni w zbiorze przed rozpoczęciem szkolenia, przed którą 
można zmniejszyć liczbę osób, na rzecz których świadczona jest usługa, 

EDr – liczba dni w zbiorze, przed którą można zmniejszyć liczbę osób, na rzecz 
których świadczona jest usługa, w ofercie rozpatrywanej, 

EOmax – największa liczba osób w zbiorze, którą można zmienić przed rozpoczęciem 
szkolenia, 

EOr – liczba osób w zbiorze, którą można zmienić przed rozpoczęciem szkolenia, w 
ofercie rozpatrywanej, 

En – liczba punktów przyznana ofercie za kryterium elastyczność. 

W przypadku podania przez Oferenta wartości dotyczącej liczby osób w procentach, 
na potrzeby obliczeń procent zostanie zamieniony na liczbę całkowitą zgodnie z 
zasadami matematycznego zaokrąglania. 

IV.​ Składanie ofert 

Oferty prosimy przesyłać drogą mailową do dnia 27 sierpnia 2025 r. na adres: 
barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl.  

 

V.​ Wyjaśnienia 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji. 

W każdym czasie postępowania ofertowego dotyczącego wyboru Wykonawcy, Zamawiający 
ma prawo do jego zakończenia bez wyboru jakiegokolwiek Wykonawcy.  

Wykonawcom nie przysługują wobec Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia z tego tytułu. 

Wszelkie pytania dotyczące oferty proszę kierować na adres: 

barbara.surmacz.dobrowolska@sendzimir.org.pl 
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